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Ausbildung - Kauffrau/mann far Buromanagement

m/w/d
Verwaltung

Die Anstellung erfolgt in Vollzeit fur 40.00 Std. die Woche (Ausbildung) | Bewerbungsfrist: 31.03.2024

Wir suchen

zum 01.08. des Jahres eine engagierte Personlichkeit fir die dreijahrige Ausbildung , Kauffrau/mann (m/w/d) fur
Biromanagement”. Es besteht die Moglichkeit die Ausbildung in Teilzeit oder als Umschulung zu absolvieren.

Einsatzort

Die DiakoniePlus gemeinnitzige GmbH ist der interne Dienstleister im Konzern Diakonie Ruhr mit Sitz in Witten. Sie
erbringt umfangreiche Verwaltungsdienstleitungen in den Bereichen Personal- und Rechnungswesen, Controlling, Baumanagement
und IT.

Nahere Informationen zum Konzern der Diakonie Ruhr finden Sie auf www.diakonie-ruhr.de.

Aufgaben

B Aufgaben im Bereich der betrieblichen Organisation
B Kennenlernen der kaufmannischen Aufgaben in der Sozial- und Gesundheitswirtschaft
M Einblick in die Bereiche Personalverwaltung, Buchhaltung, Leistungsabrechnung und Controlling

Den Grof3teil deiner dreijahrigen Ausbildung wirst Du in unserer zentralen Verwaltung in Witten verbringen. Im Laufe der Zeit wirst Du
aber auch die Moglichkeit haben, einige unserer Einrichtungen in Bochum, Dortmund oder Liinen kennenzulernen.

Profil

M ein guter Schulabschluss (Abitur, Fachabitur oder sehr guter Realschulabschluss)
M Interesse fiir das Personalwesen oder Rechnungswesen

B einen hoéflichen und zugewandten Umgang mit Menschen

M die Fahigkeit kreativ und innovativ zu denken

M eine sehr gute Rechtschreibung und ein gutes Ausdrucksvermdgen

Wir bieten

B eine spannende und facettenreiche Ausbildung mit vielen Entwicklungschancen
M regelmaRiges Feedback

B eine Ausbildung, mit der Mdglichkeit auf eine Ubernahme

B interne Schulungen

B kostenloses Deutschlandticket und weitere Benefits

B Work-Life-Balance

Vergutung
Das feste Ausbildungsentgelt betragt:

B Erstes Ausbildungsjahr: 800 €
B Zweites Ausbildungsjahr: 1000 €



B Drittes Ausbildungsjahr: 1200 €

Bewerbungskontakt

Monika Rogowski
Telefon: 023491461241
E-Mail: ausbildungdiakonieplus@diakonie-ruhr.de

Jana Munster
Telefon: 023491461248
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